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Tvrtke

Obavezni program sustava Oblak koji se nalazi u svim modulima: Fiskalni uredaji, Evidencija
koristenja vozila, Putni nalozi, Politicke stranke, Udruge, Kontrola pristupa, Evidencija radnog
vremena, Prodaja (CRM), adriaglobal, PCelarstvo, Newsletters, Web trgovina, Zadaci (TMS).

Trazilica

TraZilica se sastoji od dvije kartice i korisna je samo onima koji imaju dozvolu za rad na vise tvrtki
(knjigovodstveni servisi i administratori Oblaka).

1. Trazi

Zeljenu tvrtku (obrt, stranku, udrugu, OPG) moguce je pronadi po slijedeéim kriterijima:

« Sifra - jedinstvena brojéana oznaka (Id) tvrtke.

Naziv - prikazati sve tvrtke Ciji naziv sadrzi upisanu rijec.

Broj poste - prikazati sve tvrtke Ciji postanski broj sjedista pocinje sa upisanim brojevima.
Mjesto - prikazati sve tvrtke Ciji naziv sjediSta sadrzi upisanu rijec.

Zemlja - prikazuje samo tvrtke iz izabrane zemlje.

Knjigovodstvo - prikazuje samo tvrtke kojima knjigovodstvo vodi izabrana tvrtka.

2. Ispisi

Neki od slijedecih ispisa dostupni su samo administratoru Oblaka.

e Lista tvrtki - popis svih tvrtki za zadanu zemlju. Prikazuje se ID, Naziv, Adresa, Kontakt podaci,
Odgovorna osoba i oznaka da li je tvrtka aktivna ili nije.

» Lista zaduzenja tvrtki - svaka tvrtka se financijski zaduzuje za naknadu koristenja ukljucenih
modula. Lista za izabranu godinu i mjesec slozena je po duznicima (knjig. biro) i njihovim
klijentima. Prikazuje se Modul, Koli¢ina (u danima), Bodova (ukupno), Cijena (boda), Iznos (u
valuti).

» Specifikacija troSkova - ovdje se vidi specifikacija troskova koristenja pojedinih modula.
Namijenjena je knjigovodstvenim servisima koji pojedine module placaju umjesto svojih
klijenata. Ovdje mogu dobiti pojedinacnu specifikaciju troskova za svakog klijenta. Prikazuje se
Datum, Modul, Koli¢ina, Bodova, Cijena i Iznos u Valuti.

¢ Odluka o poslovnim prostorima - ispis odluke prema podacima upisanim u odjelima. Za
svaki poslovni prostor prikazuje se Oznaka, Adresa, Radno vrijeme, Oznaka slijednosti i Primjer
slijednosti. U posebnoj tablici nalazi se lista svih naplatnih uredaja i operatera koji na njima
mogu raditi. Prikazuje se: Oznaka prostora, Oznaka naplatnog uredaja, Oznaka operatera, Ime i
prezime operatera/OIB.
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Lista

Na listi su prikazane sve tvrtke koje ste odabrali u trazilici i za koje imate dozvolu za rad. Prikazuju se
slijededi podaci:

« Id - Sifra tvrtke (jedinstvena oznaka u sustavu).

Naziv - uobicajeni naziv tvrtke.

Mjesto - sjediSte tvrtke.

OIB - OIB tvrtke ili obrta.

1. Ovlastena osoba - ime i prezime prve ovlastene osobe.

 Saldo - saldo zaduzenja za koristenje Oblaka. Pozitivan saldo znaci da imate pretplacenu
vrijednost, a negativan saldo znacCi da ste potrosili sav kredit i da dugujete za naknadu. Ako je
saldo manji od dozvoljenog 'minusa' ne moZzete unositi podatke dok ne podmirite dugovanje.

Obrazac

SluZi za unos i odrZzavanje osnovnih podataka o tvrtkama, kao i podataka potrebnih za konfiguraciju
sustava. Ne mora svaka tvrtka imati sve podatke. To ovisi 0 modulima koje koristi. Obrazac je
podijeljen u nekoliko kartica:

1. Osnovno

U ovoj kartici nalaze se samo osnovni i obavezni podaci:

¢ Id - jedinstvena Sifra tvrtke

* Kljuc - jedinstveni kljuc koji je dodijeljen tvrtci. Koristi se za postavljanje raznih obrazaca na
vlastite web stranice.

e Aktivan - oznacava aktivnu tvrtku.

e Zemlja - izabrati zemlju sjedista tvrtke.

* Pravna osoba - upisati naziv pravne osobe. Ako je u sustavu Oblak ve¢ upisana pravna osoba s
takvim nazivom, moZzete je izabrati iz padajuceg izbornika, a zatim trebate kliknuti na polje 'Puni
naziv' kako bi se prikazali svi podaci o toj pravnoj osobi. Dakle, ne morate ih unositi, ali ih
mozete ispraviti ukoliko su netocni. Ako pravna osoba nije upisana u sustav, onda u ovo polje,
umjesto naziva upisite OIB i sami ispunite ostale podatke.

e Naziv - uobicajeni naziv tvrtke.

¢ Puni naziv - puni naziv tvrtke koristi se na memorandumima

o Kratki naziv - kratki naziv (26 znakova) koristi se za ispis na racunima fiskalnih kasa i vaga.

« Ulica - ulica sjedista tvrtke.

* Broj - kucni broj sjedista.

* Dodatak broju - dodatak ku¢nom broju (npr. /A).

» Naselje - izabrati naselje sjedista tvrtke.

» Postanski broj - postanski broj sjedista.

» Mjesto - naziv poste.

e Vrsta pravne osobe - izabrati vrstu pravne osobe.

» Djelatnosti - izabrati jednu ili viSe djelatnosti iz nacionalne klasifikacije.

U sustavu PDV-a - oznaciti ako je u sustavu PDV-a.

* Obracun prema napl. naknadi - oznaciti ako PDV placa prema napla¢enoj naknadi.
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* Porezna ispostava - koja porezna ispostava je nadlezna za tvrtku.

» 1. Ovlastena osoba - ime i prezime ovlastene (odgovorne) osobe.

* Funkcija - funkcija odgovorne osobe unutar tvrtke

« IBAN lista - IBAN oznake svih Ziro racuna koje koristi tvrtka. Upisuje se jedan po jedan klikom
na tipku <+>.

* MPC koeficijent - sluzi za izracun maloprodajne cijene iz tekstualnog cjenika.

e lzvozni tecaj - sluzi za izracun izvozne cijene u € na osnovu upisane maloprodajne cijene.

e Saldo - trenutni saldo tvrtke.

» Dozvoljeni minus - ako trenutni saldo padne ispod dozvoljenog minusa vise se ne mogu
unositi novi podaci.

2. Kontakt

Ovdje su podaci za kontaktiranje tvrtke. Upisuje se:

e Telefon - upisati telefonski broj centrale ili broj na koji se netko javlja u radno vrijeme.

* Fax - upisati broj telefaks uredaja, ako postoji.

e Email - upisati sluzbenu email adresu tvrtke.

* Web stranica - upisati URL web stranice, ako postoji. Klikom na tipku pored otvorit ¢e nova
kartica sa ucCitanom stranicom.

e Email lista - na ovu listu Salju se sistemske obavijesti o novim pretplatnicima i ¢lanovima.

3. Memorandum

Ovdje se upisuju podaci koji su neophodni za ispis memoranduma. Koristi se za dokumente koji se
Salju izvan tvrtke (racuni, ponude ...).

* Logotip - slika logotipa. Prikazuje se pored naslova u svim Oblak aplikacijama. Ako nema slike
u polju 'Zaglavlje dokumenta', onda se na memorandumu ispisuje ovaj logotip i tekst iz
podataka. Za tu svrhu treba imati rezoluciju od najmanje 150dpi (preporuka je 300dpi) i visinu
do 2cm.

e Zaglavlje dokumenta - slika zaglavlja memoranduma s logotipom i svim ostalim podacima
koji dolaze u zaglavlje. Ispisuje se samo na memorandumu i treba imati rezoluciju od najmanje
150 dpi (preporuka je 300dpi), visinu do 2cm i Sirinu do 16,5cm.

¢ Podnozje dokumenta - slika podnozja dokumenta sa svim podacima. Slika treba imati
rezoluciju od najmanje 150 dpi (preporuka je 300dpi), visinu do 2cm i Sirinu to¢no 19 cm.

» Tekst podnozja - ako nema slike podnozja, moze se upisati odgovarajudi tekst u viSe redova.
Ako se ne upiSe niti tekst, podnozje ¢e se generirati iz podataka o tvrtki.

e Klauzula za racun - reCenica koja se pojavljuje na kraju svakog izdanog racuna.

Za preporucenu rezoluciju od 300dpi, veli¢ine slika su:

* logotip: visina do 236 pixela i Sirine do maksimalno 708 pixela
e zaglavlje: visina 236 pixela i Sirina do maksimalno 1948 pixela
* podnozje: visina 236 pixela i Sirina to¢no 2244 pixela

Format svih slika mora biti JPEG ili PNG (PNG format podrzava transparentnost).

Za brisanje slike logotipa, zaglavlja ili podnozja stavite kvacicu ispred rijeci brisi koja se nalazi iznad
odgovarajuce slike. Kada ste oznacili sve sto Zelite brisati, kliknite na tipku <Prihvati>.
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4. IMAP/SMTP

Ovi podaci neophodni su za rad sustava za slanje email poruka. Koristi se SMTP protokol sto znaci da
negdje trebate imati svoj SMTP server (posluzitelj) za slanje email poruka. To moze biti javni email
servis kao Sto je Gmail ili mozete imati svoj privatni servis.

Traze se sljedeci podaci:

¢ SMTP email - email adresa posiljatelja poruka

e SMTP posluzitelj - adresa SMTP posluzitelja (npr. smtp.gmail.com:587)

e SMTP korisnik - korisni¢ko ime ili email adresa za prijavu na SMTP posluzitelja
e SMTP zaporka - zaporka za prijavu na SMTP posluzitelja

e Potpis - potpis koji se stavlja na kraju automatski poslanih poruka

Iznimno, ako koristite modul Zadaci (TMS) treba imati zasebnu email adresu za primanje zahtjeva
klijenata. Oblak ¢e samostalno preuzimati email poruke sa te adrese i smjestati ih u bazi kao novi
zahtjev za pomoc. Potrebno je upisati sljedece podatke:

¢ IMAP email - email adresa na koju se salju zahtjevi za pomo¢/podrsku

¢ IMAP posluzitelj - adresa IMAP posluzitelja (npr. imap.gmail.com:993)

¢ IMAP korisnik - korisnicko ime ili email adresa za prijavu na IMAP posluzitelja
» IMAP zaporka - zaporka za prijavu na IMAP posluzitelja

Ukoliko koristite Gmail potrebno je u Gmail-u i u tvrtkama u kartici IMAP/SMTP podesiti postavke.

5. Tijela i funkcije

U ovoj kartici ugraden je podsustav za upis i odrzavanje podataka o tijelima i funkcijama na razini
tvrtke, odnosno politicke stranke ili udruge gradana. U praksi, to znaci da se ovdje upisuju podaci za
srediSnjicu stranke. Podaci za zupanijske organizacije i podruznice upisuju se u Osnovni podaci >
Odjeli. Podaci se koriste samo u modulima PolitiCke stranke i Udruge. Ostali ne trebaju upisivati ove
podatke. Upisuje se slijedece:

« Tijelo - izabrati ranije upisano tijelo stranke ili udruge (Predsjednistvo, Nadzorni odbor...).
* Funkcija - izabrati ranije upisanu funkciju u tom tijelu (predsjednik, potpredsjednik, ¢lan...).
o Clan - izabrati ¢lana koji obnasa tu funkciju u izabranom tijelu

U podacima Clanu stranke ili udruge u kartici ~Tijela i funkcije~ vidljive su sve funkcije koje Clan
obnasa u tijelima stranke ili udruge.

6. Postavke

U ovoj kartici upisuju se neke postavke vrlo vazne za rad sustava i pojedinih modula. Slijedi opis:

e SC podaci - upisuje direktorij u koji ¢e se zapisivati rezultati registracije poslovnog prostora i
fiskalizacije. Koristi se samo u modulu Fiskalni uredaji.

» SC Sifra - trenutno se ne koristi.

« Sifrarnik dokumenata - trenutno se ne koristi. Upisati '1'.
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¢ Knjigovodstvo - izabrati tvrtku koja vodi knjigovodstvo, ako se ista nalazi u sustavu Oblak ili
izabrati svoju tvrtku.

« Sifrarnik vrsta sati - izabrati $ifrarnik vrsta sati koji se koristi za modul Evidencija radnog
vremena.

e Ispisati broj i datum - trenutno se ne koristi.

* Moj-epotpis ID - upisati ID svoje tvrtke u sustavu 'Moj-epotpis'. Sluzi za potpisivanje izlaznih
racuna.

* Moj-epotpis zaporka - upisati zaporku u sustavu 'Moj-epotpis'.

» Dozvoliti datum pristupa unatrag dana - koristi se za module Politicke stranke i Udruge, a
ovdje se upisuje broj dana za koliko je dozvoljeno retroaktivno upisivanje ¢lanova. Na primjer,
ako upiSete 15, onda se novi ¢lan moze upisati s datumom koji je najviSe 15 dana stariji od
danasnjeg datuma.

* Naknada za prijavu boravka - koristi se samo u modulu adriaglobal. Upisuje se visina
naknade za prijavu boravka gosta (u eurima).

7. SMS

Ovdje se upisuju serijski brojevi gatewaya za slanje SMS poruka. Gateway je poseban uredaj koji Salje
i prima SMS poruke iz sustava Oblak. Svaka tvrtka moze koristiti jedan ili viSe SMS gatewaya. Nakon
Sto ste upisali jedan serijski broj, slijede¢i mozete upisati klikom na tipku <+>. Bez ovog podatka nije
moguce koristiti sustav za slanje SMS poruka.

8. Certifikat

Ova kartica sluzi za unos podataka o cerifikatu i postavljanje samog certifikata za fiskalizaciju
gotovinskih racuna. Podaci su neophodni za rad modula Fiskalni uredaji. Upisuje se slijedece:

* Nositelj certifikata - ime i prezime nositelja certifikata koji izdaje FINA.

e Referentni broj -

e Autorizacijski kod -

e Zaporka certifikata -

* Vrijedi od - datum od kojeg vrijedi postavljeni certifikat (sam se upisuje).

¢ Vrijedi do - datum do kojeg vrijedi postavljeni certifikat (sam se upisuje).

« Certifikat - klikom na tipku dobit Cete dijalog za postavljanje datoteke certifikata na Oblak.
Pronadite datoteku na svom racunalu i kliknite na tipku <Postavi>. Zatvorite dijalog i kada
kliknete na tipku <Prihvati>, certifikat ¢e se raspakirati i azurirati potrebne podatke.

Za preuzimanja certifikata putem FINA aplikacije FINE potrebno imati Referentni broj (oblika
FFAAD34DC1F2EDCO06379) i Autorizacijski kod (oblika 678714).

Kod prvog preuzimanja certifikata u FINA aplikaciji se zadaje zaporka za certifikat. Zaporku treba
zapamtiti ili zapisati jer ju nije moguée naknadno saznati, vec Ce trebati kupiti novi certifikat.

Za ispravnu installaciju certifikata potreba su sva tri podatka: Referentni broj, Autorizacijski kod i
Zaporka certifikata.

9. Dokumenti

U ovoj kartici prikazuju se sve vrste pod-dokumenata o donacijama, uplatama i isplatama na blagajni.
Oznacite samo one vrste koje se koriste u vasoj tvrtki. Ako, na primjer, nemate modul za ¢lanstvo
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onda vam nisu potrebne uplate Clanarina. Oznacite one koji su vam potrebni i kliknite na tipku
<Prihvati>.

10. Kupljeno

Ovu karticu moze koristiti samo administrator Oblaka. U nju je ugraden podsustav za upravljanje
testirani u toj tvrtki. Mogu se dodati i novi moduli pri Cemu se treba izabrati modul i kome ce se
napladivati naknada za koriStenje modula. Moze se teretiti tvrtka, knjigovodstvo ili nitko, ako je
koriStenje modula besplatno (trajano ili privremeno).
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