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Partneri

Postupak odabira i izravnog unosa novog
partnera iz dokumenata

U nastavku je detaljno opisan postupak za odabir novog partnera te njegov izravan unos u sustav iz
priloženih dokumenata.
Molimo vas da strogo slijedite sve navedene korake.

Potraga za postojećim partnerom:1.
Prvo potražite partnera upisom dijela OIB-a i/ili ključnih riječi iz naziva (redoslijed upisa
nije bitan). Sustav Brix pretražuje podatke o partnerima unutar tvrtke.
Ako Brix ne pronađe odgovarajućeg partnera, kliknite na ikonu + za unos novog partnera
u bazu podataka tvrtke.

.
Provjera u internoj bazi:2.

Nakon pokretanja unosa novog partnera (klikom na ikonu +), u polje “Pronađi osobu”
obavezno ponovno unesite dio OIB-a i/ili ključne riječi iz naziva (redoslijed nije bitan).
U ovoj fazi, Brix pretražuje svoju internu bazu podataka te prikazuje popis pravnih osoba
koje odgovaraju unesenim kriterijima. Što više informacija unesete, popis rezultata će biti
uži.
Ako Brix ni u internoj bazi ne pronađe odgovarajućeg partnera, kliknite na ikonu + kako
biste unijeli potpuno novog partnera.

Unos potpuno nove pravne osobe:3.
Kada unosite novog partnera, prvi korak je odabir njegove vrste: fizička osoba, pravna
osoba ili prolazni kupac.

Unos fizičke osobe ili prolaznog kupca: Jednostavno unesite sve obavezne podatke i
potvrdite unos spremanjem.
Unos pravne osobe: Prvo u predviđeno polje unesite OIB pravne osobe. Sustav Brix
će automatski pokušati preuzeti dostupne podatke o toj pravnoj osobi s interneta.
Molimo pričekajte nekoliko trenutaka. Ukoliko Brix ne uspije pronaći podatke online,
bit će potrebno ručno unijeti sve relevantne podatke o partneru te ih spremiti.
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