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Zatvaranje stavaka radi se u kartici ~ZATVARANJE STAVAKA~ na nacin da se prvo oznaci stavku
koju zatvaramo, a potom lijevim klikom misa bilo gdje u retku stavke €ime ju zatvaramo. Ukoliko su
iznosi stavke koju i stavke €ime zatvaramo razliiti, stavka s vec¢im iznosom ostat ¢e otvorena za
razliku iznosa. Preostalim otvorenim iznosom moze se i¢i u druga zatvaranja.

Napomene:

e Moguce je medusobno zatvaranje samo stavaka na istom kontu i s istim analitikama.

e Filterom se smanjuje broj prikazanih otvorenih stavaka koje se medusobno mogu zatvoriti. Kod
zatvaranja stavaka preporucuje se da se {Od datuma} ostavi prazno.

 Trazilicom se takoder moze smanijiti broj prikazanih otvorenih stavaka. Npr. upisom iznosa u
trazilicu prikazat ¢e se samo otvorene stavke s tim iznosom. Kod upisa iznosa treba upisati i
zareze koji odvajaju tisucice te decimalnu tocCku.

Zatvaranje u proteklim zaklju¢enim godinama

Pravilo ispod odnosi se na stavke nastale u 2024. i kasnije, dakle nakon uvodenja eura. Za stavke
iz 2023. i ranije vrijedi drugacije pravilo i tada je nuzna temeljnica sa storno stavkama — vidi odjeljak
VAZNO! na Zatvaranje stavaka.

¢ Nakon prijenosa godine dozvoljeno je zatvarati stavke koje su na obje strane otvorene u
proteklim, ve¢ zaklju¢enim poslovnim godinama.

e Takvo zatvaranje nece izbrisati prenesene otvorene stavke iz poCetnog stanja tekuée poslovne
godine. One ostaju na karticama konta kao pocetno stanje do sljedece poslovne godine, kada
~hestaju” s kartice konta jer se viSe ne prenose. Temeljnica sa storno stavkama nije potrebna.

» Kod zatvaranja koje automatski stvara knjizenja u PDV-u, datum knjizenja novonastalih stavaka
bit ¢e smjesten u teku¢em obracunskom razdoblju PDV-a, prema datumu u {Pocetak PDV
razdoblja} vidljivom u obrascima Obrazac PDV i Tvrtke.
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