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Osnovno

Otpremnice

e {Zaposlenik}

o {Vrsta}

e {Kupac}

e {Broj narudzbe kupca}
* {Broj}

o {Datum}

e {Kurir}

» {Masa (kg)}

» {Opis}

e {Opaske}

Tipke

Prikazuju se samo tipke koje vrijede u odredenom trenutku prema trenutnom statusu dokumenta.

e [SPREMI] - Spremanje podataka upisanih u kartici ~OSNOVNO~.
* [ZAKLJUCI] -

o [RACUN] - Izrada racuna u pripremi na osnovi otpremnice

e [KOPIRA]] - Kopiranje otpremnice u novu otpremnicu u pripremi

* [BRISI] - Brige upisani dokument.

Ponude

e {Zaposlenik}
o {Predlozak}
e {Predmet servisa}
Oprema ili uredaj sa serijskim brojem za koji se vodi evidencija o servisiranju i odrzavanju.
e {Kupac}
e {Odjel kupca}
* {Broj}
e {Datum}
e {Valuta}
e {Narudzbenica/Ugovor}
e {Dana}
e {Vrijedi do}
e {Osnova oslobodenja PDV-a}
e {Sva roba je EU podrijetia}
Kvacica se prikazuje na izvoznim racunima ako tvrtka ima upisan {REX} broj u ~ OSNOVNO ~.
Zadano je oznacena.
o [x] Ako je oznacCena, a drzava kupca ima Sporazum o slobodnoj trgovini, na ra¢un se
ispisuje klauzula o EU preferencijalnom podrijetlu.
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o [*] Kvaticu je potrebno odznaciti ako u racunu postoji roba koja nije proizvedena u EU. Za
tocnost izjave o podrijetlu odgovoran je izvoznik.
* {Opis}
e {Opaske}
e {Nacin placanja}
Ponudeni su samo nacini plac¢anja definirani za odjel u kojem se ponuda izdaje — vidi ~ NACINI
PLACANJA ~. Ako je u odjelu upisan samo jedan, donosi se automatski; ako ih je vise, odabir je
obavezan prije spremanja ponude — vidi Automatski donos nacina plac¢anja i uplatnog racuna.
o {Karticna kuca}
Prikazuje se uz nacin plac¢anja Kartica i odreduje POS aparat, odnosno karti¢nu kucu prema kojoj
se otvara potrazivanje.
e {IBAN}
Prikazuje se uz nacin pla¢anja Transakcijski racun. Ponudeni su samo uplatni rauni upisani u
odjelu; ako je upisan samo jedan, donosi se automatski — vidi Automatski donos nacina
pla¢anja i uplatnog racuna.

Gumbi

Prikazuju se samo gumbi koji vrijede u odredenom trenutku prema trenutnom statusu dokumenta.

« HEI — Spremanje podataka upisanih u kartici ~ OSNOVNO ~.

JZAKLJUCI

o (Y1 — Izrada rac¢una u pripremi na osnovi ponude.

. — lzrada otpremnice u pripremi na osnovi ponude.

. — Izrada radnog naloga u pripremi na osnovi ponude. Ukoliko je u ponudi

upisana roba, izradit ¢e se i izdatnica u pripremi.
KOPIRAJE Kopiranje ponude u novu ponudu u pripremi.
o [o]:1:11| — BriSe upisani dokument.

Primke

o {Vrsta} -
* {Broj} -
e {Datum} - Datum primke, ujedno i datum kada se registrira ulaz robe na zalihe
e {Datum kalkulacije nabave} -
e {Datum prodajne kalkulacije} -
e {Dobavljac}
Dobavljac koji je ispostavio ulazni racun.
Nije mogu¢ odabir dobavljaca ako podaci {PDV status} i {Datum ocitanja} u obrascu
partnera nisu azurirani s datumom u mjesecu {Isporuceno/obavljeno} upisanom u URA.
Postupak azuriranja tih podataka opisan je u podnaslovu , Postupci".
o Kod odabira tuzemnog partnera automatski se radi provjera OIB-a.
o Kod odabira inozemnog partnera automatski se radi provjera VAT ID-a.
o Dobavlja¢ ne moze biti fizicka osoba — vidi Poslovni dogadaji s fizickom osobom. *
{Vezni dokument} -
e {Valuta} - Valuta racuna robe
e {lznos dobavljaca} - Ukupan iznos raCuna dobavljaCa bez PDV-a sa zavisnim troskovima koje
je dobavlja¢ obracunao i umanjeno za sve rabate i popuste. Taj je iznos na racunu dobavljaca
najc¢esce iskazan kao “Osnovica za PDV".
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e {Troskovi dobavljaca} - 1znos zavisnih troskova koje je dobavlja¢ obracunao umanjen za
eventualno odobren rabat ili popust na zavisnom trosku.

e Zavisni troskovi - U ovom oviru se upisuje ostali zavisni troSkovi vezani za predmetnu roba
koji nisu navedeni u osnovnom racunu za robu. To su npr. troSkovi dostavljaca robe, Speditera,
carine i sl. Upisuju se iznosi bez PDV-a.

o {Dobavljac} - Dobavljac zavisnog troska

o {Ulazni racun} - Ukoliko je u raCunovodstvu uveden, ulazni racun dobavljaca zavisnog
troska.

o {Valuta} - Valuta racuna zavisnog troska

o {lznos u valuti} - 1znos racuna zavisnog troska bez PDV-a u imanjen za eventualno
odobrene rabate i/ili popuste.

o Vazno: Spremanje podataka o “Ostali troskovi” - Upisane ili ispravljene podatke u
sekciji Ostali troskovi obavezno spremite klikom na tipku [SPREMI] koja se nalazi u
kartici ~OSNOVNO~. U suprotnom, svi uneseni podaci bit ¢e izgubljeni nakon
izlaska iz te kartice.

Racuni(IRA)

e {Zaposlenik}
o {Predlozak}
e {Vrsta} - vrsta fakture koja moze biti jedno od sljedecih:
o CLAN - Clanarina - Ratun za ¢lanarinu
o RAOT - Veleprodajna faktura
o RAMP - Maloprodajni racun
o RARN - Racun servisa/radnog naloga
o RATR - Faktura za robu u tranzitu
o RAPP - Racun za primljeni predujam
o RAFO - RaCun na osnovi otpremnice
o ODOT - Odobrenje kupca
e {Kupac}
o Tvrtke koji koriste uslugu mojeRacuna se po odabiru kupca radi provjera statusa blokade
kupca i ukoliko je u blokadi prikazuje se odgovarajuca poruka.
o Kod odabira tuzemnog partnera se automastki radi provjera OIB-a.
o Kod odabira inozemnog partnera se automastki radi provjera VAT ID-a.
e {Odjel kupca}
e —Prolazni kupac—
o Ukoliko je kupac prolazni, u ovom okviru se mogu upisati osnovni podaci o prolaznom
kupcu.
e —Adresa dostave—
o Ukoliko adresa dostave nije jednaka osnovnoj adresi kupca, ovdje se upiuju podaci o
adresi dostave.
* {Broj}
Broj racuna koji dodjeljuje Brix, osim u slu¢aju kada je uklju¢ena postavka FREE_IRA. U tom
slucaju, korisnik samostalno vrsi upis broja racuna.
Vazno: Broj se upisuje iskljuCivo kao jedan viSeznamenkasti cijeli broj (npr. 1234), bez oznake
poslovnog prostora, broja naplatnog uredaja ili bilo kojih drugih znakova i brojeva.
Zakljucivanjem racuna, Brix ¢e tom broju automatski dodati propisane oznake (npr. pretvorit ¢e
gau 1234/P1/1).
Tredi dio broja je broj naplatnog uredaja; kod racuna iz ovog obrasca uzima se iz postavki
odjela KASA_MP (maloprodajni racun, kupac fizicka osoba) odnosno KASA VP (veleprodajni
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racun, kupac pravna osoba). Pregled svih izvora: Broj naplatnog uredaja u broju racuna.
Kod zakljuCenih dokumenata (ukoliko je uklju¢ena postavka FREE_IRA), ovaj broj je moguce
ispraviti klikom na ikonu olovke pored broja. Pri ispravku se takoder upisuje iskljucivo Cisti broj
racuna bez dodatnih oznaka.
e {Datum}
e {Valuta} fakture:
o Ako je odjel maloprodajni, valuta fakture se ne upisuje i jednaka je valuti tvrtke.
o Ako je odjel veleprodajni, odabir valute fakture je slobodan. Valutu nije potrebno odabrati
ukoliko valuta fakture treba biti jedanaka valuti tvrtke.
e {Poslovni proces}
e {Narudzbenica/Ugovor}
e {U pripremi} - Ukoliko se oznaci narudzba postaje faktura u pripremi i vise nije vidljiva u listi
“Naruceno”.

e —Predujam—
Kod upisa redovnih raCuna omoguceno je povezivanje na jedan ili vise racuna za primljene
predujmove (RAPP).
Cinom zakljuivanja redovnog racuna, sustav automatski generira storno racune za predujmove
u pripremi, uz kontrolu da se ne premasi iskoristivi iznos.
VAZNO: Ovako generirane storno predujmove obavezno je potrebno ru¢no zakljuditi.
o Okvir za upis predujmova prikazuje se samo ako kupac ima otvorene RAPP - Racun za
primljeni predujam.
o Povezivanje na predujmove vrsi se nakon upisa svih stavaka racuna.
o Nakon odabira predujma potrebno je upisati {Iznos} koji se “oduzima” od odabranog
predujma.
Upisani iznos ne moze biti veci od ukupnog iznosa racuna niti veci od preostalog
otvorenog iznosa na odabranom predujmu.
o Kada se iznosi po stopama PDV-a u predujmu razlikuju od iznosa u racunu

e {Isporuceno/obavljeno} - Datum isporuke dobara ili obavljanja usluge. Po ovom datumu se
odreduje obracunsko razdoblje za PDV i bilancu.

o Prema ovom datumu se iz cjenika uzima cijena robe i usluga u stavkama racuna

o Racuni ulaze u PDV i bilancu iskljucivo po datumu isporuke.

o Datum upisa racuna moze bit racun u teku¢em mjesecu sa datumom isporuke u prosiom
mjesecu,

o Postoji mehanizam “zakljucivanje PDV razdoblja” koji ¢e onemoguciti upis datuma
isporuke u razdoblju za koje je predan PDV. Taj mehanizam je dostupan administratorima
i ratunovodstvu i pokrece se kada je obracun PDV-a za proteklo razdoblje gotovo
(najkasnije 20-0g u mjesecu za protekli mjesec).

o Ukoliko racun ima materijalne stavke, datum isporuke ne moze bit manji od danasnjeg
datuma.

e {Dana dospijeca} i {Dospijece placanja}
Broj dana odgode plac¢anja i datum na koji pla¢anje dospijeva. Datum se racuna iz upisanog
broja dana.

o [X] pri otvaranju novog racuna broj dana predlaze se iz uvjeta plac¢anja kupca — vidi ~
UVJETI ~. Ako kupac nema upisane uvjete, uzimaju se zadani uvjeti odjela iz kartice ~
OSTALI PODACI ~.

o [*| Predlozena vrijednost samo je pocetna. Broj dana upisan ili ispravljen na racunu ostaje
zapamcen i viSe se ne prepisuje iz uvjeta — ni spremanjem glave, ni promjenom kartice,
ni zakljuCivanjem, ni ponovnim otvaranjem racuna.

o [x] Broj dana veze se iskljucivo uz uvjete pla¢anja Kraj mjeseca i Odgoda; uz ostale uvjete
polje se ne prikazuje.
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o [x] Na racunu za primljeni predujam dani dospijeca se ne postavljaju.
e {Podrucje isporuke}
Definira geografsku zonu isporuke za racune izdane fizickim osobama.
Na temelju ovog podatka sustav automatski odreduje obvezu slanja raCuna na F1 fiskalizaciju
(vidi Slanje racuna na F1 ili F2.0 fiskalizaciju):
o ] D - Tuzemna — fiskalizira se
o [*] E - Unutar EU — ne fiskalizira se
o [%]1 - 1zvan EU — ne fiskalizira se
o Ukoliko je racun zakljucen ili storniran, onemogucena je promjena podatka u {Podrucje
isporuke}.
e {Osnova oslobodenja PDV-a}
o Ispravak osnova oslobodenja PDV-a u racunu
e {Sva roba je EU podrijetia}
Kvacica se prikazuje na izvoznim racunima ako tvrtka ima upisan {REX} broj u ~ OSNOVNO ~.
Zadano je oznacena.
o [ Ako je oznacena, a drzava kupca ima Sporazum o slobodnoj trgovini, na ra¢un se
ispisuje klauzula o EU preferencijalnom podrijetlu.
o [X] kvaticu je potrebno odznaciti ako u raCunu postoji roba koja nije proizvedena u EU. Za
toCnost izjave o podrijetlu odgovoran je izvoznik.
» {Opis}
e {Opaske}
e {Nacin placanja}
Ponudeni su samo nacini plac¢anja definirani za odjel u kojem se ra¢un izdaje — vidi ~ NACINI
PLACANJA ~. Ako je u odjelu upisan samo jedan, donosi se automatski; ako ih je vide, odabir je
obavezan prije spremanja racuna — vidi Automatski donos nacina pla¢anja i uplatnog racuna.
Nacin pla¢anja odreduje po kojem se protokolu racun fiskalizira, F1 ili F2.0 — vidi Slanje racuna
na F1 ili F2.0 fiskalizaciju.
o [x] Naknadna promjena nacina pla¢anja dopustena je samo izmedu nacina placanja koji se
ne fiskaliziraju.
e {Karticna kuca}
Prikazuje se uz nacin plac¢anja Kartica i odreduje POS aparat, odnosno karti¢nu ku¢u prema kojoj
se otvara potrazivanje.
e {IBAN}
Prikazuje se uz nacin plac¢anja Transakcijski racun. Ponudeni su samo uplatni racuni upisani u
odjelu; ako je upisan samo jedan, donosi se automatski — vidi Automatski donos nacina
placanja i uplatnog racuna.

e —Placanje—

Racun prodaja OSA

e {Podrucje isporuke}
Definira geografsku zonu isporuke za raCune izdane fizickim osobama.
Na temelju ovog podatka sustav automatski odreduje obvezu slanja racuna na F1 fiskalizaciju
(vidi Slanje racuna na F1 ili F2.0 fiskalizaciju):
o [*] D - Tuzemna — fiskalizira se
o [*] E - Unutar EU — ne fiskalizira se
o [%]1 - 1zvan EU — ne fiskalizira se
o Ukoliko je racun zakljucen ili storniran, onemogucena je promjena podatka u {Podrucje
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isporuke}.

Ulazni racuni

o {Predlozak}
o Naziv predloSka automatski se generira na temelju podatka upisanog u polju {Opis} na
ulaznom racunu.

e {Vrsta} - Ulazni raCuni su podijeljeni na nekoliko vrsta, svaka sa svojim pravilima knjizenja i
obracunom PDV-a.
o Napomena: Promjena vrste ulaznog racuna moguce je iskljuCivo neposredno nakon
upisa/otvaranja dokumenta i prije prvog spremanja.
o Standardne vrste URA.
Tvrtke “po naplacenoj” koriste ove vrste URA i za dobavljace “po naplacenoj” i za
dobavljace “po fakturiranoj”.
Tvrtke “po fakturiranoj” koriste ove vrste URA za dobavljaCe “po fakturiranoj”.
Brix ima automatske mehanizme prijenosa PDV-a kod zatvaranja URA u tvrtkama “po
naplacenoj”.
= URA - Tuzemni dobavljac
= UAV - Predujam plac¢en tuzemnom dobavljacu
o Vrste URA za tvrtke koji su u PDV-o “po fakturiranoj”, za ulazne raCune dobavlja¢a u PDV-
u “po naplacenoj”.
Ove vrste URA se ne koriste u tvrtkama “po napladenoj”.
Brix ima automatske mehanizme prijenosa PDV-a kod zatvaranja URA dobavljaca “po
naplacenoj”.
» UR2 - Ulazni racun tuzemnog dobavlja¢a "po naplacenoj"
» UA2 - Predujam placen tuzemnom dobavljacu "po naplacenoj"
o Vrste URA EU dobavljaca:
= EUD - Stjecanje dobara od EU dobavljaca - PPO
= EUU - Primljene usluge od EU dobavljaca - PPO
o URA ino dobavljaca sa sjedisStem izvan EU
o Ukinute vrste URA. Sifre ostaju vidljive isklju¢ivo radi pregleda tih dokumenata iz
prethodnih razdoblja.
= PP2 - Tuzmeni prijenos porezne obaveze dobavljaca "po naplacenoj" u tvrtkama "po
fakturiranoj"
= PPO - Prijenos porezne obaveze (tuzmeni) PPO se sada upisuje u okviru sa podacima
PDV-a.

brix:hr:inc_invoices:vrsta

e {Grupa} - Grupa knjigovodstvenog dokumenta

e {Datum} Upisuje se datum kada ste zaprimili dokument, a ne datum kada je dobavljac
ispostavio racun.

* {Broj}
Pravila rednih brojeva racunovodstvenih dokumenata
Ukoliko se broj ne upiSe, sustav ¢e kod zakljucivanja dokumenta automatski generirati broj koji
je za jedan vedi od najvecéeg postojeceg broja u toj godini.
Broj se moze i ru¢no upisati.
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Vazno: Upisuje se iskljuCivo kao jedan viSeznamenkasti cijeli broj (npr. 1234), bez Sifre odjela,
godine ili bilo kojih drugih znakova i brojeva.

Zakljucivanjem racuna, Brix ¢e tom broju automatski dodati Sifru odjela i godinu dokumenta
(npr. pretvorit ¢e ga u 1-26-1234).

Kod zaklju¢enih dokumenata, ovaj broj je moguce ispraviti klikom na ikonu olovke pored broja.
Pri ispravku se takoder upisuje samo Cisti broj dokumenta.

e {Isporuceno/obavljeno} Upisuje se datum isporuke robe ili obavljene usluge. Prema ovom
datumu racun obracunski ulazi u bilancu i PDV obrazac. Ako taj datum pada u razdoblje PDV-a
koje je vec¢ zakljuceno, potrebno je upisati prvi dan tekuéeg (otvorenog) obra¢unskog razdoblja.

o Racuni ulaze u PDV i bilancu iskljucivo po datumu isporuke.
o Datum upisa racuna moze bit racun u teku¢em mjesecu sa datumom isporuke u prosiom
mjesecu,
o Postoji mehanizam “zakljuCivanje PDV razdoblja” koji ¢e onemoguditi upis datuma
isporuke u razdoblju za koje je predan PDV. Taj mehanizam je dostupan administratorima
i racunovodstvu i pokrece se kada je obracun PDV-a za proteklo razdoblje gotovo
(najkasnije 20-0g u mjesecu za protekli mjesec).
e {Dana dospijeca}
» {Dospijece plac¢anja}
Datum na koji dospijeva plac¢anje racuna.
e {Dobavljac}
Dobavljac koji je ispostavio ulazni racun.
Nije moguc¢ odabir dobavljaCa ukoliko podaci {PDV status} i {Datum ocitanje} u obrascu
partnera nisu azurirani sa datumom u mjesecu {Isporuceno/obavljeno} upisan u URA.
Postupak azuriranje tih podataka je opisan ovdje u podnaslovu "Postupci”.
o Kod odabira tuzemnog partnera se automastki radi provjera OIB-a.
o Kod odabira inozemnog partnera se automastki radi provjera VAT ID-a.
e {lzvorni dokument}
Dobavljacev broj dokumenta.
U ovom polju treba upisati iskljucivo dobavljacev broj racuna bez ikakvih dodataka i
napomena.
Prema Zakonu o fiskalizaciji, kod dobavljac¢a u Hrvatskoj taj broj ima tri cjeline (broj
racuna / oznaka poslovnog prostora / broj naplatnog uredaja.
Ovo je vazno jer Porezna uprava temeljem tog podatka u Obrasca U-RA radi usporedbu sa
Knjigom I-RA dobavljaca.

e {Ulazi u KPI} - Ukoliko se URA ne smije prikazati u Knjizi primitaka i izdataka, polje ne smije
biti oznaceno.

e {Valuta}

Valuta ulaznog racuna kod inozemnih dobavljaca.
Prikazuje se samo za vrste ulaznih racuna:
o EUD - Stjecanje dobara od EU dobavljaca - PPO,
o EUU - Primljene usluge od EU dobavljaca - PPO,
o UVD - Stjecanje dobara od dobavljac¢a IZVAN EU,
o UVU - Primljene usluge od dobavljaca izvan EU.
o {Iznos} - 1znos u valuti. Prikazuje se samo kada je prikazan podatak za valutu racuna.

e {Konto}

Konto dobavljaca i konto troSkova za pojedini dobavlja¢ se moze zadati u Partneri i/ili u {Prikaz
u listi} konta u kontnom planu.

e {Profitni centar} - Ovo se polje prikazuje kod tvrtki koje se knjize po profitnim centrima.
Ukoliko se odabere profitni centar, konta sa postavljenom analitikom Profitni centar ¢e
automatski bit knjizena sa odabranim profitnim centrom.

e {Valuta}, {Iznos u valuti}, {Tecaj}, {Iznos} - Ukupni iznosi racuna u valuti dobavljaca i
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valuti tvrtke.

» {Platio Zaposlenik} - Ukoliko se upise zaposlenika, Brix obraduje ulazni racun kao “Gotovinski
racun” tj. kao racun kojeg je zaposlenik svojim sredstvima podmirio. Brix automatski dodaje dva
knjizenja:

o Dugovno na konto dobavljaCa (automatski zatvara potrazni iznos na dobavlajucu knjizen u
istoj URA),

o Potrazno na konto obveze prema zaposlenicima.

o URA sa upisnim zaposlenikom direktno ulazi u Knjiga primitaka i izdataka (Obrazac KPI) po
osnovi zatvaranja

* {Opis}

e {Opaske}
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