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Knjigovodstvo i racunovodstvo
Izbornik: Pregledi

Dnevnik knjizenja

Dnevnik knjizenja je srediSnji program za pregled svih knjizenja na racunovodtvenim kontima.

Obrazac je podijeljen na dvije kartice: ~DNEVNIK KNJIZENJA~ i ~TEMELJNICE~.

~DNEVNIK KNJIZENJA~

U kartici ~DNEVNIK KNJIZENJA~ se prikazuju ratunovodstvena knjizenja sortirana kronoloski prema
datumu i vremenu knjizenja dokumenata (u skladu sa CI. 12, tocke 3. Zakona o rac¢unovodstvu). U
prikazu za trazeno razdoblje ulaze svi dokumenti prema datumu dokumenta neovisno o datumu
i vremenu knjiZenja.

Uvjetima u filteru moguce je pregledati knjizenja na razne nacine. Npr.:

e Upisom konta - klasiCna kartica konta

e Upisom konta i analitike - kartica analitike, partnera (kupca, dobavljaca) zaposlenika, radnog
naloga...

e Upisom analitike bez upisa konta - prikaz knjizenja jedne analitiku na svim kontima gdje je
knjizen.

Napomene

» Svaka stavka temeljnice ima svoj jedinstveni identifikator stavke u obliku viSeznamenkastog
broja. Ovaj broj prati slijed knjizenja ali nije neprekinuti niz brojeva.

e U skladu sa Cl. 12, tocke 4. Zakona o racunovodstvu, redni broj (=identifikator stavke) je
oznaka po kojoj se pojedina stavka iz dnevnika moZze povezati sa knjigovodstvenom ispravom. U
dnevniku se ispisuje i interni broj dokumenta po kojem se jednostavno pronalazi u temeljnicama
knjizenja.

e U podnoZzju obrasca sa detaljima racunovodstvene stavke se prikazuju podaci o identifikatoru
stavke, datumu i vremenu knjizenja i korisniku (osobi koja je dokument knjizila). Kod automatski
knjizenih dokumenata” se prikazuje osoba koja je dokument izradila ili zadnje ispravila.

~TEMELJNICE~

U kartici ~TEMELJNICE~ je pregled temeljnica knjizenja svih dokumenata ukljucivsi i automatski
knjizene dokument”. Svaka se temeljnica moZe otvoriti, pregledati knjizenja te ispisati.
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Ispisi

U izbornik ispisa se nalaze sljedece opcije:

e Kartica konta

e |zvod otvorenih stavaka

e Bruto bilanca

e Bruto bilanca CSV

¢ Glavna knjiga

¢ Dnevnik knjizenja

e Dnevnika knjizenja CSV

e Neuravnotezeni dokumenti - Popis neuravnotezenih (nebilansiranih) dokumenata.
 Pogresna knjizenja -

Zakon o racunovodstvu

NN 78/2015

Dnevnik, glavna knjiga i pomo¢ne knjige

Clanak 12.

(1) Poduzetnik je duzan voditi poslovne knjige po nacelu sustava dvojnog knjigovodstva.

(2) Poduzetnik je duzan voditi poslovne knjige koje Cine dnevnik i glavna knjiga i pomocne knjige.

(3) Dnevnik je poslovna knjiga u koju se knjigovodstvene promjene nastale u odredenom
izvjestajnom razdoblju unose kronoloski. Dnevnik se moze uspostaviti kao jedinstvena
poslovna knjiga ili viSe poslovnih knjiga koje su namijenjene za evidenciju promjena na
pojedinim skupinama bilancnih zapisa ili za izvanbilanc¢ne zapise.

(4) Svako knjizenje u dnevnik mora imati redni broj te sadrzavati podatke na temelju kojih
se pri nadzoru knjizenje moze nedvojbeno povezati s pripadajucom knjigovodstvenom
ispravom i osobom koja je kontrolirala knjigovodstvenu ispravu. Poduzetnik mora
osigurati provjerljivost uskladenosti izmedu prometa dnevnika i glavne knjige za
izvjestajno razdoblje.

(5) Glavna knjiga sustavna je evidencija svih knjigovodstvenih promjena nastalih na financijskom
poloZaju i uspjesnosti poslovanja u odredenom izvjeStajnom razdoblju u kojoj se ti dogadaji grupiraju
prema njihovoj vrsti, a na temelju unaprijed pripremljenih konta koja, sukladno potrebama
poduzetnika, osiguravaju podatke za godiSnje financijske izvjeStaje. Ako se koriste pomocne knjige,
poduzetnik je duzan azurno prenositi proknjizene promjene ili njihove sazetke u glavnu knjigu.

(6) Glavnu knjigu Cine dva odvojena dijela, i to:
* bilancni zapisi i
e izvanbilancni zapisi.

(7) Iznosi na kontima glavne knjige za odredeno razdoblje moraju biti uskladeni s iznosima iskazanima
u bilanci i raCunu dobiti i gubitka, odnosno izvjestaju o ostaloj sveobuhvatnoj dobiti.
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(8) Knjigovodstvene promjene na kontu glavne knjige unose se redoslijedom kako su nastale.
(9) Izvadak za pojedini konto mora sadrzavati najmanje sljedece:

naziv, odnosno ime i prezime te sjediSte, odnosno adresu poduzetnika

brojcanu oznaku konta

naziv konta

razdoblje na koje se odnosi

pocetno stanje ako postoji

za svaku knjizenu promjenu: jedinstvenu identifikacijsku oznaku knjigovodstvene promjene,
datum knjigovodstvene promjene, datum knjizenja, opis sadrzaja promjene, dugovni ili potrazni
iznos, oznaku pripadajuce knjigovodstvene isprave

7. zaklju¢ni ukupni dugovni i potrazni promet za razdoblje na koje se izvadak odnosi

8. stanje konta na kraju razdoblja.

ok whe=

(10) Svi knjigovodstveni dogadaji knjizeni u dnevniku takoder se unose u glavnu knjigu.

(11) Pomocne knjige koje se odnose na imovinu u materijalnom obliku iskazuju se u koli¢inama i
novCanim iznosima.

Cuvanje poslovnih knjiga
Clanak 14.

(1) Ako se poslovne knjige vode kao elektronicki zapis, glavna knjiga mora se nakon zakljucivanja na
kraju poslovne godine zastititi na nacin da u istoj nije moguca izmjena pojedinih ili svih njezinih
dijelova ili listova, da je istu moguce u svakom trenutku otisnuti na papir i mora se potpisati
elektronickim potpisom sukladno propisu kojim se ureduje elektronicki potpis ili se mora otisnuti na
papir i uvezati na nacin da nije moguca izmjena pojedinih ili svih njezinih dijelova ili listova i mora je
potpisati osoba ovlastena za zastupanje poduzetnika.

(2) Poslovne knjige Cuvaju se, i to:

1. dnevnik i glavna knjiga - najmanje jedanaest godina
2. pomoc¢ne knjige - najmanje jedanaest godina.

(3) Poduzetnik moze odluciti cuvati poslovne knjige izvan podrucja Republike Hrvatske, ali samo u
drugoj drzavi €lanici. U tom slucaju poduzetnik je u svakom trenutku odgovoran za poslovne knjige te
mora tijelima nadleznim za nadzor na njihov zahtjev bez odgadanja omoguciti koriStenje istih za
potrebe nadzora. Poduzetnik koji poslovne knjige pohranjuje pomocu elektronickih uredaja kojima se
jamci online pristup podacima mora na zahtjev omoguditi tijelu koje obavlja nadzor pravo pristupa,
preuzimanja i koristenja tih poslovnih knjiga.

(4) Ako je drugim propisima za druge potrebe propisano ¢uvanje ili odlaganje poslovnih knjiga u
pojedinim registrima ili bazama, poduzetnik ne moze, bez pisane suglasnosti nadleznog tijela, Cuvati
poslovne knjige izvan podrucja Republike Hrvatske i duzan je bez odgadanja osigurati povrat
poslovnih knjiga u Republiku Hrvatsku i njihovo odlaganje, sukladno takvim propisima.

(5) Rok ¢uvanja poslovnih knjiga pocinje te¢i zadnjeg dana poslovne godine na koju se iste odnose.

1) 2

’

primka, izdatnica, blagajnicka uplata...
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