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* {Radnik}
e {Predlozak}
e {Vrsta} - vrsta fakture koja moze biti jedno od sljedecih:
o CLAN - Clanarina - Ratun za ¢lanarinu
o RAOT - Veleprodajna faktura
o RAMP - Maloprodajni racun
o RARN - Racun servisa/radnog naloga
o RATR - Faktura za robu u tranzitu
o RAPP - Racun za primljeni predujam
o RAFO - Racun na osnovi otpremnice
o ODOT - Odobrenje kupca
e {Kupac}
o Tvrtke koji koriste uslugu mojeRacuna se po odabiru kupca radi provjera statusa blokade
kupca i ukoliko je u blokadi prikazuje se odgovarajuca poruka.
o Kod odabira tuzemnog partnera se automastki radi provjera OIB-a.
o Kod odabira inozemnog partnera se automastki radi provjera VAT ID-a.
e {Odjel kupca}
e —Prolazni kupac—
o Ukoliko je kupac prolazni, u ovom okviru se mogu upisati osnovni podaci o prolaznom
kupcu.
e —Adresa dostave—
o Ukoliko adresa dostave nije jednaka osnovnoj adresi kupca, ovdje se upiuju podaci o
adresi dostave.
* {Broj}
e {Datum}
e {Valuta} fakture:
o Ako je odjel maloprodajni, valuta fakture se ne upisuje i jednaka je valuti tvrtke.
o Ako je odjel veleprodajni, odabir valute fakture je slobodan. Valutu nije potrebno odabrati
ukoliko valuta fakture treba biti jedanaka valuti tvrtke.
» {Broj narudzbe kupca}
» {U pripremi} - Ukoliko se oznaci narudzba postaje faktura u pripremi i vise nije vidljiva u listi
“Naruceno”.
e —Predujam—
o Okvir za upis predumova se prikazuje samo ako upisani kupac ima upla¢enih predujmova.
o Povezivanje na predujmove treba napraviti prije upisa bilo koje stavke u fakturi.
o Izrada racuna po kojoj su primljena dva il vise predujma
e {Isporuceno/obavljeno} - Datum isporuke dobara ili obavljanja usluge. Po ovom datumu se
odreduje obracunsko razdoblje za PDV i bilancu.
o Prema ovom datumu se iz cjenika uzima cijena robe i usluga u stavkama racuna
o Racuni ulaze u PDV i bilancu iskljucivo po datumu isporuke.
o Datum upisa racuna moze bit racun u teku¢em mjesecu sa datumom isporuke u prosiom
mjesecu,
o Postoji mehanizam “zakljuCivanje PDV razdoblja” koji ¢e onemoguditi upis datuma
isporuke u razdoblju za koje je predan PDV. Taj mehanizam je dostupan administratorima
i racunovodstvu i pokrece se kada je obracun PDV-a za proteklo razdoblje gotovo
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(najkasnije 20-0g u mjesecu za protekli mjesec).
o Ukoliko racun ima materijalne stavke, datum isporuke ne moZze bit manji od danasnjeg
datuma.
e {Dana dospijeca} i {Dospijece placanja}
e {Osnova oslobodenja PDV-a}
o Ispravak osnova oslobodenja PDV-a u racunu
» {Opis}
e {Opaske}
e {Nacin placanja} Napomena: Tipka ne “pamti” upisani nacin placanja. Nacin
placanja se “pamti” tek zakljucivanjem fakture.
e {Nacin placanja} - Dozvoljena je promjena nacina pla¢anja izmedu nacin placanja koji se ne
fiskaliziraju.
o {Karticna kuca}
e —Placanje—
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