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Tvrtke

Upis nove tvrtke

Novu tvrtku upisuje administrator knjigovodstvene tvrtke, i to samo dok je kao tekuca tvrtka (gore
lijevo) odabrana sama knjigovodstvena tvrtka — vidi ogranicenja. Primjerice, ako knjigovodstvena

tvrtka Knjigovodstvo d.o.o. ima komitente ABC d.o.0. i DEF d.o.0. i Zeli dodati novog komitenta GHI
d.o.o., kao tekuca tvrtka mora biti odabrana Knjigovodstvo d.o.o..

Postupak upisa

1. Gumbom X]u donjem desnom kutu liste tvrtki pokrenuti upis nove tvrtke.

2. Upisati {OIB} tvrtke. Po izlasku iz polja Brix dohvacda podatke tvrtke iz vanjskih izvora i
prikazuje ih u kartici ~ OSNOVNO ~.

o [%] Ako Brix ne pronade podatke o tvrtki, tvrtku najprije treba upisati u obrazac [ Partneri
] knjigovodstvene tvrtke, a potom ponoviti upis u Tvrtke.

3. Provjeriti i po potrebi ispraviti sve prikazane podatke. U polje {Djelatnosti (NKD 2025)}
obavezno upisati barem jednu djelatnost.

4. Gumbom FIIEYI spremiti podatke tvrtke. Nakon spremanja prikazuju se preostale kartice.

Obvezni podaci po karticama

Nakon spremanja obavezno treba upisati sljedece podatke:

e ~ OSTALI PODACI ~

o {Odgovorna osoba}

o {Kontni plan}

o {Valuta tvrtke}

o {Tecajna lista} — odabrati Hrvatsku narodnu banku.

o {Valute}

o {PocCetak PDV razdoblja}

o {Pocetak fiskalne godine}

o Ostali podaci nisu obavezni, ali preporuc¢ujemo da se upisu.
~ MEMORANDUM ~

o {Tekst podnozja} — kao osnova moze posluziti Primjer podnoZzja tvrtke MICRO

PROCESS d.o.0..

e ~ IBAN ~

Upisati sve IBAN-e koje tvrtka koristi.
e ~ EMAIL ~

Upisati liste email adresa.
e ~ MODULI ~

Ukljuciti module potrebne za vodenje racunovodstva.
[*] ~ POSTAVKE TVRTKE ~
Provjeriti postavke tvrtke.
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Nakon upisa tvrtke

1. U gornjem lijevom kutu odabrati novu tvrtku kao tekucu tvrtku. Sljedeci se koraci obavljaju u
novoj tvrtki.

2. Pri upisu nove tvrtke automatski se otvara jedan odjel sa Sifrom i nazivom 0. U obrascu [ Odjeli
] najprije ispraviti podatke tog odjela; po potrebi se moze promijeniti i njegova Sifra.

3. Po potrebi dodati nove odjele i postaviti sve njihove podatke.

4. U obrascu [ Zaposlenici ] upisati zaposlenike tvrtke — najmanje sve odgovorne osobe tvrtke i
sve osobe koje ¢e pristupati Brixu.

5. U obrascu [ Mjerne jedinice ] upisati jedinice mjere koje tvrtka koristi za sirovine, gotove
proizvode, sklopove, dugotrajnu imovinu, sitan inventar, hranu i pi¢e te usluge.

Ogranicenja

Ako u kartici ~ OSTALI PODACI ~ nisu upisani {Pocetak PDV razdoblja} i
{Pocetak fiskalne godine}, u obrascima [ Ulazni racuni ], [ Izvodi banke ] i [
Temeljnice ] nije moguce upisivanje stavaka knjizenja.
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